
INSTRUCTIVO SISTEMA DE APORTES EN LINEA 
A.D.E.F.M. 

INGRESO AL SISTEMA DE APORTES EN LINEA 

Ingresar a su navegador de preferencia (recomendamos Chrome o 
Firefox). Tipear la siguiente URL en la barra de direcciones. 

 
https://aportes.adefm.com.ar 

 

 

Primera vez que Ingresa, 
hacer clic en el link como 

indica el texto. 

Completar el formulario 
de registro con los datos 

correspondientes 

Grabe el formulario hacienda 
clic en el botón Registrarse 

 



 

 

Se detallan los pasos para efectuar las declaraciones juradas 
correspondiente al periodo requerido. 
PASO 1. 

En primer lugar se deberá realizar la carga del personal vigente en el 
establecimiento a travez del menú  -NOMINA DE EMPLEADOS- como se 
muestra en la siguiente imagen. 

 

Ingresar el usuario y la contraseña 
que completo en el registro + Entrar 



 

 

Haga clic en Añadir Registro para 
cargar un Nuevo empleado, se abrirá 
el formulario que se muestra abajo 

Para editar datos del empleado 
utilice el boton Editar 



Para dar de baja a un empleado que esta cargado en la nomina, deberá 
indicar una fecha de baja en el mismo formulario de carga, editando el 
mismo en el campo –FECHA DE EGRESO- + botón ACTUALIZAR 

El empleado se quitara de la pantalla Nomina de Empleados Activos y 
pasara a la pantalla Nomina de Empleados con Baja Informada como 
muestra la imagen. 

  
Si el empleado dado de baja, vuelve a reincorporarse, deberá editar 
dicho registro y en el campo –FECHA DE EGRESO + botón Borrar + 
botón ACTUALIZAR, volverá a figurar como empleado Activo. 

PASO 2. 

Menu ACTUALIZAR REMUNERACIONES dicha acción se realiza 
mensualmente. 

 

Boton editar se abre el 
registro seleccionado 



 
PASO 3. 

Menu ALTA DECLARACION JURADA, como muestra la imagen. 

 
Seleccionar: 
Periodo (mes y año). 
Secuencia: Original o Rectificativa si lo requiere. 
Fecha de Pago. 
Fecha de Vencimiento es calculada de forma automática por terminación 
de cuit. 
Boton GUARDAR. El sistema lo redireccionara a la pantalla inicial como 
muestra la imagen de abajo. 

Se complete los importes 
correspondientes + boton ACTUALIZAR 



 

 
 
PASO 4. 

Secuencia de Generacion con Iconos detallados. 
1. Calcular aportes.  
2. Visualizar declaración antes de cerrarla.  
3. Finalizar la declaración jurada.  



4. Editar la declaración. (este icono le permite agregar o quitar 
empleados de la nomina, como muestra la imagen).  

 
5. Luego de finalizar la declaración se vera como indica la imagen con 
solo tres iconos a la derecha de cada registro. 

 
  

 



PASO 4. 

Secuencia de Correccion con Iconos detallados. 

Finalizada la declaración, existe una posibilidad de corregirla, con el 
siguiente icono.   

Este botón le permite volver al PASO 4 y realizar las correcciones 
necesarias. 

Secuencia de Impresion con Iconos detallados. 
Con el icono  , se abrirá el preview como muestra la imagen. 

 

Imprimir 
boleta de Pago 



Modificacion de fecha de pago de Declaraciones Juradas cerradas y no 
pagadas. 

 
 

Como muestra la imagen de abajo, solo podrá modificar la fecha de 
pago de la declaración, y el sistema calculara los intereses 
correspondientes según la fecha seleccionada. 

 

 
 

 

Editar la declaracion correspondiente 

Grabar 
Modificacion 



Actualizacion o Correccion de datos del Empleador 

 
 

Todos los campos están disponibles para su actualización excepto el 
CUIT del empleador. 

 
 

 

Editar datos 

Grabar 
Modificacion 



Modificacion de contraseña para ingreso al sistema. 

 
 
 

 


